
 
 
 
Nomor : 298/YP-UNJ/SMA/Q/I/2022                                                        Jakarta, 1 Januari 2022 
Lamp : 2 (dua) Lembar 
Hal : Pembelajaran Tatap Muka Semester Genap 
 
 
 
Kepada Yth. 
Bapak/Ibu Orangtua 
dan Siswa Kelas X, Xl, Xll  
di  
     Tempat 
 
 
Dengan hormat, 

 
 
Mengacu SKB 4 Menteri yaitu Menteri Pendidikan, Kebudayaan Riset, dan Teknologi, Menteri Agama, 
Menteri Kesehatan, Menteri Dalam Negeri Nomor O5/KB/202L, Nomor 1347 TAHUN 2021, Nomor 
HK.01.08/MENKES/6678/2021, Nomor 443-5847 TAHUN 2021, tentang Pembelajaran Di Masa 
Pandemi Covid-19 tertanggal 21 Desember 2021, Keputusan Kadisdik Provinsi DKI Jakarta No. 1363 
Tahun 2021 tertanggal 29 Desember 2021 tentang Penyelenggaraan Pembelajaran Tatap Muka 
Terbatas Pada Masa Pandemi Coronavirus Disease (COVID-19), dan Surat Edaran BPS Labschool 
Nomor 497/YP-UNJ/BPS/TU/2021 tentang Pembelajaran Tatap Muka (PTM) di Sekolah Labschool 
2022, maka untuk pembelajaran tatap muka di SMA Labschool Jakarta mulai dapat dilaksanakan 
tanggal 3 Januari 2022 dengan ketentuan sebagai berikut:  
 
1. Khusus tanggal 3 Januari 2022 kegiatan diatur sebagai berikut: 

a. Pengambilan rapor dilaksanakan sesuai dengan surat edaran No. 285.1-4/YP-
UNJ/SMA/Q/XII/2021 tertanggal 14 Desember 2021 secara Drive Thru; 

b. Pembekalan konsep pembelajaran semester genap secara daring untuk siswa kelas X, XI, 
dan XII pukul 08.00 sampai 11.00. 

2. Layanan pembelajaran tatap muka mulai dilaksanakan tanggal 4 Januari 2022 dilaksanakan 
secara penuh (100%) kehadiran per kelas dengan pengaturan sebagai berikut:  
a. Siswa Kelas XII masuk setiap hari dari senin sampai jumat; 
b. Siswa Kelas X dan XI masuk secara bergantian setiap harinya; 
c. Kelas yang tidak mendapat jadwal tatap muka, proses pembelajaran dilaksanakan secara 

jarak jauh; 
d. Penjadwalan akan dievaluasi sesuai dengan kondisi; 

3. Selama proses pembelajaran tatap muka dilaksanakan, maka layanan pembelajaran 
hybrid/blended ditiadakan; 

4. Kegiatan pembelajaran tatap muka dilaksanakan 6 Jam Pelajaran per hari dengan pengaturan 
sebagai berikut: 
a. Hari Senin sampai Kamis dimulai pukul 07.30 – 11.45 dengan diberikan waktu jeda istirahat 

15 menit; 
b. Hari Jumat dimulai pukul 07.30 – 11.35 dengan diberikan waktu jeda istirahat 15 menit; 

5. Pelaksanaan kegiatan olahraga dan ekstrakurikuler akan diinformasikan kemudian; 
  



 
 

 
 
 

6. Siswa disarankan membawa bekal minum dan snack (makan) masing- masing, pada saat 
makan/minum tetap menjaga jarak, dilarang saling meminta ataupun berbagi 
minuman/makanan diantara sesama siswa serta tidak diperkenankan (dilarang) memesan 
makanan/minuman dari luar sekolah selama berada di dalam sekolah, termasuk juga 
pemesanan melalui aplikasi online, ataupun pengiriman makanan/minuman dari rumah; 

7. Pembagian ruang, alokasi waktu, dan lembar asesmen terlampir, sedangkan jadwal pelajaran 
akan diberikan langsung kepada siswa melalui wali kelas.  

8. Dalam mengikuti PTM setiap siswa WAJIB mematuhi Tata Tertib Sekolah dan Protokol 
Kesehatan.  

 
Demikian surat edaran ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasama Bapak/Ibu, saya ucapkan 
terimakasih. 
 
 
        Kepala SMA Labschool Jakarta 
 
 
 
         

Suparno, S.Pd., M.M. 
  



HARI : SENIN - KAMIS HARI : JUMAT

JAM KE- WAKTU JAM KE- WAKTU

1 07.30 - 08.10 1 07.30 - 08.10

2 08.10 - 08.50 2 08.10 - 08.50

3 08.50 - 09.30 3 08.50 - 09.30

4 09.30 - 10.10 4 09.30 - 10.10

Istirahat 10.10 - 10.25 Istirahat 10.10 - 10.25

5 10.25 - 11.05 5 10.25 - 11.05

6 11.05 - 11.45 6 11.05 - 11.35

ALOKASI WAKTU PEMBELAJARAN PTM SEMESTER GENAP

TAHUN PELAJARAN 2021/2022

 

 
 

Lampiran surat : 
Nomor : 298/YP-UNJ/SMA/Q/I/2022 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

DENAH RUANG KELAS 

 

 

 
 
 


